
■ 演題の登録手順

演題登録を行う方は大会の現地参加が条件となります。演題登録を行う前に、
必ず大会参加登録を行ってください。

STEP1

STEP2

全国大会の演題発表（登録）は以下の方に限られます。

【演題規程 第 2 条（資格）より、演題発表者の範囲】
(1)全国老人保健施設協会の正会員、準会員、個人賛助会員
(2)全国老人保健施設協会の正･準会員施設に勤務する職員
(3)全国老人保健施設協会支部の役職員及び委員会委員

詳しくは、「公益社団法人全国老人保健施設協会 演題規程」をご一読ください。

STEP3

個人情報に関する注意書き をご確認ください。

STEP4 発表者が正・準会員施設職員の場合、所属機関名には必ず全老健に登録されて
いる会員施設名を入力してください。会員施設の登録名と不一致の場合は、採
択されないことがあります。

演題登録時には発表者の所属機関の全老健会員番号（半角で「-（ハイフン）」
を含む9桁）が必要です。会員番号は大会参加・演題募集開始直前に、FAX に
て各会員施設へご案内いたしますのでご確認ください。

演題の新規登録時に、全ての必須項目の入力が必要となります。新規登録作業を
する前に、Wordやメモ帳などのテキストデータで、あらかじめ入力データを準備
しておいてください。

また作成したテキストデータを開いて、コピー＆ペーストできるようにご準備いた
だき、 演題登録を始める へお進みください。

【必須】

【必須】

【必須】

【重要】

【推奨】

※演題登録においては、個人情報について下記いずれかの選択が必須となります。
• 個人情報の使用・掲載は無い
• 匿名化がされている
• 対象者より同意書を得ている
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演題登録を始める



■ 演題の登録方法

下記は演題登録システム（ＵMＩＮ）画面です。 グレーの吹き出し箇所 を確認しながら、全ての項
目をご登録ください。
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ＵMＩＮ ＩＤをお持ちでなくとも登録で
きますので、こちらから演題登録へお
進みください。

※ＵMＩＮ ＩＤをお持ちの方は左側のボ
タンから演題登録へお進みください。



会員番号は大会参加・
演題募集開始直前に、
ＦＡＸ にて各会員施設
へご案内いたしますの
でご確認ください。

事前に必ず会員施設の登録名を
ご確認ください。

ひらがな でご登録ください。
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発表者または共同研究者1人に対し、複数の所属機
関は登録できません。
発表者と所属機関が同じ場合は、1にチェック⦿入れ、
発表者と違う場合は、2. もしくは 3. に所属機関名
をご登録の上、2・3いずれかにチェック⦿を入れて
ください。

こちらにご登録いただくメールアドレスへ
採択通知をお送りします。

システムより配信されるメールがスパムメールと認
識され、確認メールが受信できない現象が発生し
ております。

特にＧｍａｉｌでの報告を多数いただいております。
確認メールが届かない場合は、確認・修正画面より
ログインいただき、演題の登録が行われているこ
とを確認してください。



共同研究者を登録する場合、
日本語（漢字またはカタカナ）とふりがな
所属機関番号の選択は必須項目となります。

共同研究者は発表者を除く最大５名まで
登録が可能となります。
日程集には掲載されませんが、全老健ホームページ
内の過去演題検索では登録順に表示されます。
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カテゴリー一覧は別紙 演題カテゴリー一覧 からも
ご確認いただくことができます。

副題は必須項目ではありません。
登録しない場合は、入力不要です。

抄録要旨は「日程集」
に掲載いたします。
書き方のサンプルは
『演題登録の流れとポ
イント』(ＰＤＦ）内に掲
載しておりますので、
ご確認ください。

下記いずれかの選択が必要です。
・個人情報の使用・掲載は無い
・匿名化がされている
・対象者より同意書を得ている



本文内で改行したい箇所がある場合は、
必ず文頭に半角で<ＢＲ>と入力してく
ださい。
（例）
【はじめに】〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
〇〇〇
<ＢＲ>【目的】〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
<ＢＲ>【方法】〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

※スペースを入力して改行位置の調整は
できません
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画像の形式は、
ＪＰＥＧ,ＧＩＦ,ＰＮＧのみ
1０MＢまで登録可能です。

抄録本文内に演題名や共同
研究者の名前の登録は不要
です。
入力した場合、抄録本文の
制限文字数の2,４００文字
に含まれてしまいますので、
必ず本文のみをご登録くだ
さい。

本文の登録が途中の場合、査読へ進めませ
んので、必ず本文を完成させた状態でご登
録いただきますよう、お願いいたします。
（演題登録期間中の登録内容の修正は可能
です。）

制限文字数は2400文字です。この字数を超えると登録できません。
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ご自身で設定したパスワードは必ずメモす
るか、次のページを画面保存やプリントア
ウトし、お手元に保管してください。

登録に関してよくある質問と回答が掲載されています。
内容をご確認いただき、掲載がない内容でお問合せがある場合は
下記までお問合せください。

第3４回全国介護老人保健施設大会 宮城 演題登録に関するお問合せ
ｅｎdａｉ-3４ｍｉｙａｇｉ-ａdｍｉｎ@ｃoｎｖｅｎｔｉoｎ.ｃo.ｊｐ
※運営事務局は在宅勤務も実施しておりますため、できるだけ
Ｅ-ｍａｉｌでお問い合わせいただきますようお願いいたします。

全ての項目の登録ができましたら、 へお進みください。

登録内容と登録した文字数は次のページで確認することができます。
次ページの登録内容をプリントアウトしておくことを推奨します。



ご自身で設定したパスワードを
再度ご確認ください。

登録はまだ完了していません。
こちらのページで登録内容に間違い
や漏れがないかご確認ください。

※データが正しく登録（入力）できて
いない場合、エラー箇所が赤字で表
示されます。詳しくは次の７ページを
ご参考ください。

プリントアウトが必要な方は、ここで
ブラウザの画面保存・プリントアウト
を行ってから、

へお進みください。

図表の登録を『あり』とした場合は、
次ページにて図表の登録を行ってく
ださい。
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制限文字数を超える場合や、使用できない文字などがある場合は、入力エラーとなり、
エラー箇所が赤字で表示されます。
赤字のエラー箇所がある場合は、登録できません。
特にエラーが表示されていない場合は、９ページへお進みください。

例1

演題登録システム（ＵMＩＮ）においては、
ブラウザ内の左上にある『←』戻るボタンは
使用しないでください。
データが保存されていない場合がございます。

例2

必須項目で入力できていな
い箇所があると、
『入力されていません』
と表示されます。

文字数がオーバーしている場合は、
画面下部に該当箇所が表示されてい
ますので、ご確認のうえ、修正してく
ださい。

発表者の所属機関の全老健会員番号は
半角で登録が必要です。
全角で数字を入力したり、ハイフンの登録が全角や長
音記号/音引き「ー」になっていると、『使用できない文
字が使われています』と表示されます。

赤字のエラー箇所が表示された場合
は、画面最下部のこちらのボタンから
修正してください。
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図表ファイルは

をクリックして、アップロードするファ
イルを選択ください。

ファイル選択ができましたら、以下の
ようにファイル名が表示されます。

ファイル名の確認ができましたら

をクリックしてください。

アップロードが完了したら、画面が変
わって選択した画像の確認ができます。

■ 図表の登録方法

図表は抄録本文登録前に図表の有無（必須）：で ⦿あり で登録された方のみ、登録できます。

図表ファイルの登録をされる方は、抄
録本文の登録に続けて、

を選択して、図表のファイルアップ
ロードまで行ってください。
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アップロードが完了している場合は
こちらで

と表示されています。

登録番号と参照・更新用パスワードは、
演題の修正や確認に必ず必要です。
プリントアウトが必要な方は、ここで
ブラウザから画面保存・プリントアウ
トを行って保管してください。

アップロードしている画像は
こちらでご確認ください。

登録した演題を再度確認したい場合
は、こちらからご確認ください。
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■ 演題の確認・変更・取消方法

登録した演題の確認や変更・取消をしたい場合は、大会ＨＰ 演題登録のご案内 ■変更と取消 に
記載の下記『登録済み演題の修正・確認をする』 ボタンから修正画面に入ることができます。

下記は演題登録システム（ＵMＩＮ）画面です。 グレーの吹き出し箇所 を確認しながら、演題の確
認・変更・取消を行ってください。

ＵMＩＮ ＩＤをお持ちでなくとも登録で
きますので、こちらから確認・修正へお
進みください。

※ＵMＩＮ ＩＤをお持ちの方は左側のボ
タンから確認・修正へお進みください。

『登録番号』が不明な場合は、登録完了時に受信した
メールをご確認ください。
受信メールも不明な場合は、こちらから登録時の発
表者のメールアドレスとご自身で設定した『参照・更
新用パスワード』を入力してご確認ください。

『参照・更新用パスワード』が分からなくなってしまっ
た場合は、
ｅｎdａｉ-3４ｍｉｙａｇｉ-ａdｍｉｎ@ｃoｎｖｅｎｔｉoｎ.ｃo.ｊｐ
へお問合せください。

新規登録後に表示された『登録番号』
と『参照・更新用パスワード』をご入力
ください。

から、登録内容の全
てがご確認いただけます。
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登録済み演題の
修正・確認をする



• 登録内容を修正したい場合は、

へお進みください。
※登録期間中の５月2５日（木）正午～ ７月
11日（火）正午迄は何度でも登録内容を修
正・更新することが可能です。
※演題登録期間が過ぎると、更新・編集等
は一切できません。
※登録内容が途中の演題は採択されませ
んので、抄録本文を含め、登録漏れがない
か、ご確認をお願いいたします。

• 登録している図表を修正（差し替え）したい場合
は、

へお進みください。

• 演題自体の登録を削除したい場合は、

へお進みください。
※一度削除した演題を復活させることは
できませんのでご注意ください。

• 登録画面を確認し、問題なければ

へお進みください。
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■ 演題に関するお問合せ

第3４回全国介護老人保健施設大会 宮城 演題登録事務局

Ｅ-ｍａｉｌ： ｅｎdａｉ-3４ｍｉｙａｇｉ-ａdｍｉｎ@ｃoｎｖｅｎｔｉoｎ.ｃo.ｊｐ

※事務局は在宅勤務も実施しておりますため、できるだけ
Ｅ-ｍａｉｌでお問い合わせいただきますようお願いいたします。
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